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OBJETIVO GENERAL

Al finalizar la capacitacion, los participantes del taller obtendran las competencias necesarias
para ejecutar y aplicar la funcionalidad de integracion SIGEF_Gasto y el Sistema Electronico de

Contrataciones Publicas (SECP).

OBJETIVO ESPECIFICO

Realizadas las practicas y demostraciones, los participantes estaran en capacidad de gestionar
en linea los certificados correspondientes a las etapas del gasto entre el SIGEF y el SECP, asi
como registrar las facturas vinculadas a la ejecucion de los contratos y su posterior validacion
en el SIGEF.
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Articulo 30 nOm. del Reglamento de Aplicacion nOm. 416-23.

El Sistema Electréonico de Contrataciones PUblicas (SECP),
anteriormente llamado Portal Transaccional emitido bajo el
decreto NUm. 350-17, es la herramienta tecnoldgica oficial y
de uso obligatorio para la implementacién, gestion,
monitoreo y confrol de los procedimientos de compra y
contratacién publica de bienes, servicios y obras, desde la
planificacion hasta el pago y liquidaciéon de los contratos u
érdenes de compra o de servicios.

El SECP es administrado por la Direccion General de
Confrataciones Publicas, quien en su calidad de érgano
rector del Sistema Nacional de Compras y Confrataciones
Publicas emitird las politicas, manuales, instructivos, guias y

orientaciones para su correcta implementacion y uso.

SISTEMA ELECTRONICO DE

CONTRATACIONES PUBLICAS-SECP

Articulo 32 nOm. del Reglamento de Aplicacion nom. 416-23.

Integracion del Sistema Electronico de Contrataciones
(SECP). H

Contrataciones Publicas (SECP) estard interconectado

Publicas Sistema  Electrénico  de

con los distintos sistemas electronicos
gubernamentales relacionados con los procedimientos
de contratacion publica, con el objetivo de impulsar la
transparencia, la simplificaciéon de trdmites y el control

del gasto publico.
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Articulo 33 nim. del Reglamento de Aplicacion nim. 416-23.

Responsabilidad de la informacién gestionada en el SECP.

Las instituciones contratantes y los oferentes, como usuarios

del SECP serdn los responsables de la calidad, actudlizacion

y_autenticidad de la informacién gue publiguen en dicho

sistema. En consecuencia, la Direccion General de
Contrataciones Publicas no es responsable de la naturaleza
y el contenido de la informacién generada por los usuarios y
su responsabilidad se limita a mantener la integridad,
inalterabilidad, fidelidad, disponibilidad y conservacién de
los documentos electrénicos, por lo que el contenido de los
documentos consolidados en soporte digital y generados
por los usuarios, y las acciones derivadas del contenido de

estos documentos no Je serdn imputables.

SISTEMA ELECTRONICO DE

CONTRATACIONES PUBLICAS-SECP

Articulo 34 nOm. del Reglamento de Aplicacién nim. 416-23.

Seguridad de la informacion. Las medidas de seguridad
que posee el Sistema Electronico de Confrataciones
PUblicas (SECP) mantendran encriptada y protegida la
informacion de las ofertas entregadas via electrénica,
garantizando su confidencialidad e integridad. El
contenido de las ofertas no podra ser conocido por
terceros y tampoco por la institucion contratante, hasta
tanto se cumpla el plazo establecido en el cronograma

del procedimiento de seleccién para su apertura.
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Decreto 15-17 establece procedimientos para
asegurar control del gasto y pago a proveedores.

Objetos del decreto:

-Controlarel gasto.

-Asegurar pago a proveedores (as) de bienes,
serviciosy obras.
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Contrataciones PuUblicas, el 22/04/2020, la cual
“.“.'..”.'i‘.'. Sho formaliza los términos, condiciones de uso y

T funcionamiento del Sistema Electronico.

ol bt Objetivo:
s ciymbloren e by ¢ ooty Formalizar los términos, condiciones de uso vy
By - funcionamiento del Sistema Electrénico,
incluyendo los contenidos y los servicios puestos a

disposiciéon de los usuarios, que han sido aplicados
e eie e e o B AP s et desde el 1 de noviembre 2017, de conformidad

B et o e by« candoes e con lo establecido en el Decreto NOm. 350-17.
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v Emitida por la Direccion General de Confrataciones
- Lot PuUblicas, el 10/08/2020, sobre protocolo a seguir en los
P T, casos de errores humanos cometidos por los usuarios

del Sistema Electronico.

Objetivo:
oy Establece el protocolo a seguir en el caso de errores
humanos cometidos por los usuarios durante el uso del
Sistema Electronico para la gestién de los procesos de

compras y contrataciones de bienes, servicios y obras.
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RESOLUCION NUM-157-2022

Emitida por el Ministerio de Hacienda, en fecha 22/03/2022. Establece la
integracion automdtica entre el modulo de Gasto del Sistema de Informacion
de la Gestion Financiera (SIGEF) y el Sistema Electronico de Contrataciones
Publicas (SECP).

Principales aspectos:

» Aplicable para todos los entes y 6rganos que ejecutan sus presupuestos a través
del SIGEF y que realizan sus procesos de compras a través del SECP.

Formaliza la generacion automatica de los Certificados de disponibilidad de
apropiacion presupuestaria y de cuota a comprometer en el SIGEF desde el
SECP, por la unidad administrativa financiera en la partida presupuestaria
relacionada al item o los items correspondientes al proceso de contratacion.

« ELSECP dispondra de un enlace de consulta con cada aprobacion de factura

con los datos necesarios para la generacion del devengado de pago y posterior
generacion de la orden de pago, permitiendo la trazabilidad del pago del

oferente adjudicado.
* DGCP preparara cronograma de implementacion de esta funcionalidad, cuyo

vencimiento de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2022.
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Para remitir las solicitudes usuarios debe de acceder a transdoc.dgcp.gob.do/RegistroWeb/ y seguir
los siguientes pasos: :
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Num, DGCP-44-2024-001502
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ACCESOS AL SECP

ENTRAR
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i Ha ohadado su nombre de usuaric?

Recuperacion de contrasens

Para acceder al SECP
deberdn colocar su
usuario y contrasena y
pulsar el botdn ENTRAR.
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Al acceder por primera vez al Sistema Electronico de Compras Publicas-SECP deberd cambiar la contraseia
por una personal y confidencial.
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La contrasena es
intransferible

La contraseiia es
confidencial

i Cuidado con las

preguntas de seguridad !
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Armoniza el catalogo de bienes y servicios con las cuentas presupuestarias del clasificador del objeto

del gasto, permitiendo relacionar el criterio de imputacion de un gasto determinado, facilitando la correcta

identificacion de los bienes y servicios durante las etapas de formulacién y ejecucion presupuestaria.
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4. Acceder al Paso 8 y pulsar
el botén Registro Factura.
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Contrataciones Publicas
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1.Completar el formulario con los
datos de la Factura.

2.Luego pulsar el botdon Afadir
recepcion.
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Contrataciones Publicas

General

Registro factura

ZEs un anticipo? | Total 2
Id Factura Gecaonto
y Total ITBIS 0
Numero de factura 0025
Total otros 0
NCF  B1500000025
impuestos
Fecha emision
29/09/2020 00.00 ke Monto ISR 0
factura
retenido
Fecha emisidn
29/09/2020 00:00 ':: . Valor total 5
factura fiscal T
factura
Fecha de vencimiento  29/092020 17:00 ':': : Moneda Fesos Dominicanos
Fecha entrega’envio Estado factura Bomador
_ 29/09/2020 00:00 E
documento original Concepto  Factura de la compra
Fecha de recepcion Documento Cargar documento
Numero Recepcion Codigo del articulo Descripcion Fecha de recepcion conforme Cantidad recibida
] anzr 3 resma3 22/972020 00:00 (UTE <4 horas) 1

Eliminar recepcion

Afadir recepcion

oo [

3. Afiadida la recepcion pulsamos el
boton Guardar.
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Para continuar con el registro de la factura en “ Estado Borrador” se debe pulsar el enlace de “Ver”.
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s S : Luego de pulsar en “Ver” se desplegard la
g - ) factura en estado “ Borrador ” y para Integrar
iy B s con SIGEF se debera pulsar el botédn Enviar.
£ W e = o i
el twman P i Nota: Los datos de la factura en estado
2 : “Borrador” son editables, por lo que el usuario
i Nemma tam Gormsrm, puede modificar cualquier informacion de la
i R = e misma previo a su envio al SIGEF
: o i
Mt FeeppH ie e i o RSy 10N pmOn Fifil 3 Flmieiod oodf=ime CA¥IEa5 iscbidl
i i FeEEl Frsn Se BT 3
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Luego de enviar la factura al SIGEF la misma quedara en estado “Creado” y la informacidn no sera editable.

:a:':._.’as [a ] I'._Cn.“_':.’Eﬂl.'l )

Faga de anticipo MOmero cie la teciuns Fecha de emision de leciurs Fecha cde vencimiengs Fecha de recepoion Walor de fa lactam Estato

B EHO030D106 G022 100 AM < (e EHINI0ET A ZD0AM 2075 -4 Fore SIRZ0ZE 230 P (1T 4 e B1%TSA Creads e

Reintegros | notas de crédite del contrato

Himene de Ariniegie £ noie de crédilo Valor Tipo Himero de devokacion Reérearo de e lacium Feidha de faciure Valorde lafaciura Esiado

ALT 13 B2 NE FERITTD DL

Enviada la factura desde el Sistema Electrdnico, el usuario deberd ingresar al SIGEF para consultarla.

Nota: En el SIGEF el usuario NO registra una nueva factura, trabajard sobre la recibida desde el SECP.
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i ol 5w Dhrssibonir A REGISTRO DE FACTURAS
INTEGRADAS CON EL SIGEF

Estados de la Factura con Integracion desde el Sistema Electronico:

1. Borrador 2. Creada 3. Rechazada 4. Aprobada 5. Pagada

Nota: Las Facturas de proveedor internacional tipo NCF B17, no se gestionan por

el Sistema Electrénico con Integracion Encendida, actualmente solo se gestionan

en SIGEF.
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. ’ "rFﬁ SISTEMA DU INFORMACION DF LA GESTION FINAKNCIERA
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esu-sagef- 1 hacienda.gob.do says

Desea Davoive

reado wmanto?

«Registro DGII Factura Fiscal

General | Importes | Partidas | Deducciones | Histinco Partidas | Auddtoria

Num. Documento : 1 —_—
|Capitulo 0205-MINISTERIO DE HACIENDA

| SubCaptuio O1-MINISTERIO DE HACIENDA

'UE C-Ob-t DIRECCHON GENERAL DE C{_,WTRATMCIOI\:S F‘L‘BL'C&S

|Capitulo Beneficiario NISTERIO DE HACIENDA

rulo Beneficiario - MINISTERIO DE HACIENDA

|UE Beneficiano 0205.01.0004-DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS

[Tipo Documento RN - Tipo Persona Persona Jundica

| Benefeians DiRE ENERA

| bt Tipa Persona Persana Jundica
| ! b 1 {Fiow, SRL = ]
- FwweFea__________________________|
|Prov. NCF [E 1
| Fecha Ermesibn Factura Fecha Vencimeento Factura Fecha Pago
|Moneda - Tasa Cambag
| Mumummmpusoueeslams.nundnt&ﬁdnmr%uam 02600763838 Capiulo: 0999 Subcapiulo: 03 UE 0011)
| Descrpein
| fid Comprobante: GF 158444687 1862y TUmA - Codigo Recepcion: DO1 GEP 854501 - 1d Factura en DGCP. null - Beneficiano. R-124014271
|Fuente de Registro

_I_
|Monto Facturado

Iltbrs

|Cros

[Monto 8 Pagar

| Fecha Registro 13115 ] Estado 1 -

|Ctervacian Anular
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General
Contrataciones Publicas

3 uger 20220077+ 220804 2364] - Geogle Chisme - o X

") En Proceso

2 o Retornar [ Nuevo [l Grabar € Cancelar
«Riegistro DG Factura Fiscal

General | Importes | Awdtora

|Mum. Documento [2020
|Capitule 0205-MINI: 0 DE HACIENDA

ubCaptulo 01-MINISTERIO DE HACIENDA
0004-DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS

Datos Beneficlario Dal Blen YiO Serviclo

|Capitlo Beneficsanio 0205 - MINISTERIO DE HACIENDA

{SubCapiulo Beneficiarin 01 - MINISTERID DE HACIENDA

|UE Beneficaanio 0205.01 0004-DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS

[Tipa Documents 53 R - Tipo Persona Persona Jundica

CCION GENERAL DE CONTRATACH

|Benficiario

[Tipe Docurnents Proveedar

Tipo Persona
|No. Documento Proveeder -

Persona Jusidica

_|{Ftow. SRE

|Prow. NCF [B150000
Fecha Emisidn Factura Fecha Viencmiento Factura Fecha Pago
|Moneda £ 5 bt Tasa Cambio
| | pluso de esta inslitucibn (Creado por Usuarno: 02600763839 Gapiuio; 0599 Subcapitulo. 03 UE 0011)
| Desenpaitn |
(id Gomprobante. CF 1584446371862y TUMA - Codga Recepaion. DO CEP 854501 - 14 Faciura en DGCP nul - Banebomana. R-124014271 )

|Fuente de Regsto

R
|Manta Facturado [ 37 344 76]
|itbes F
|ras [

[E Seguimiento Pago

03,067 00

|Manto a Pagar

| Fecha Registrio

| Dbservacian Ardar
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General

Q& 3 Dire y !
r 1 Contrataciones Publicas

T3 siggef - 001005 TAEE- 2002 00TT-fuersibrct 120220804 2144} - Google Chiome

# cou-sigef-1 hacienda.g

(3 o Retornar [l Nuevo [#l Grabar © Cancelar ® Anular & En Proceso
wRegistro DGH Factura Fiscal

General | Impores | Auditoda

|Num. Documento @0 0205.01.0008 3

|Capitule 0205-MINISTERIO DE HAGIENDA

|SubCaptulo 01-MINISTERIO DE HACIENDA
|LE 0004-DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS

|Captulo Beneticiario 0205 - MINISTERID DE HACIENDA

|SubCaptuls Beneficans 01 - MINISTERIO DE HAGIENDA

|UE Beneficianio 0205.01 0004 DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS

[Tipa Documento B_] - Tipe Parsona Persana Jundca
| Beneficiario

[Tipe Documents Proveedsr |

Tipo Persans
|No. Documento Proveedor

Persona Jundica

Prow. NCF E 1
Fecha Emesitn Factura [ Fecha \Vencimsento Factura DROH2020 Fecha Pago
Moreda T JFes NICANGS v Tasa Cambio 1
| cion o Pusa de esia {Creada por Usuano; 02600763830 Capiulo. 0999 Subcaptulo: 03 UE: 0011) . ) -
|Descripesdn

| [id Comprobante: CF158444847 1662y TUMA - Codigo Recepcion: DO1 CEPE54501 - Id Factura en DGCP. null - Beneficiana R-124014271
|Fuente de Registro |

|Monta Facturado

[ieees [
|Otros |
!Mof-Io a Pagar [

[@ Seguimiento Pago

[ 1512 |
Prueha anudar laclra desde of portal
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"7 gt - DOT0ESTASI6- 22 LO0TT-hewrnidec] 120 208042354] - Geogle Chrome

W cau-siger-T.hacenda.gob.da/ sigelfw

_ e

Desea Anulsr ¢l Documento?
2 o Retornar [} Nuevo il Grabar © Cancelar | ® An
fRegistro DGH Factura Frscal

& En Proceso

General | Importes | Auditoria

{Mum. Documento [ 3

|Capauta OROS-MINISTERIO DE HACIENDA

SubCapius O-MINISTERID DE HACIENDA

\WE 0004-DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS

Capio Beneficano 0205 - MINISTERIO DE HAGIENDA

SubCaptulo Beneficiario 01 - MINISTERIC DE HACIENDA .

LE Benefliciana 02056 01, 0004-DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS
[Tipa Documento R v

- Tipo Perscna Persona Jundica
Beneficiana

Tipe Documento Proveedor [F Tipo Persona Persona Jundica
[Na. Documento Proveedor E

| Fecha Enwsabn Factura 3 | Fecha Ventemeeno Factura

Fecha Pago
Moneda [ S0e FECA - Tarsa Carnbio
|Adauisicion de mobiianos pluso de esta institucién {Creada por Usuario: 02600763839 Captulo, 0999 Subcapitulo. 03 UE 0011)
|Descripoitn
fid CF 156444607 1862y TLmA - Codga Recepoon. DO GEPB54501 - id Fachura en DGCP mll - Benebiciario R.124014271

Fuente de Registro

Monta Facturado

Itbis @ Seguimiento Pago
{Ores

Monto a Pagar

|Facha Regstro Estado E »

. [Prusha anutar T;c‘ws Gesde o portal
{Dbsenvacién Anular
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" siges - (0108574526 20020077 -rersiins 1 2220HM2HE4] - Google Cheome — o

LI
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cda gobuda /s

2 o Retornar

<Registro DGII Factura Fiscal

General | Impones | Auditoria

iNunl Documénta

|Capitlo 0205-MINISTERIO DE HACIENDA

ISubCaptulo 01-HINISTERIQ DE HACIENDA

{UE DIRECCION ERAL D‘- WNTF{ATJ\E,IGNFS F‘UBLII:&S

|Capitulo Baneficiana 0206 - MINISTERIO DE HACIENDA

|SubCaptulo Baneficiano 01 - MENISTERIO DE HACIENDA S

|UE Benefiario 0205.01.0004-DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS

[Tipa Decumento ) v Tipo Persana Persona Jundica

|Beneficiario

[Tipe Decument Proveedor | Tipo Persona  Persona Jurica

'\Ao Documents Proveedor

(P NCF ]

| Fecha Emisian Factura ] =i Fecha Vencimiento Factura — Fecha Pago [ 3

|Moneda ES05 NICANGS = s
[ [Adauisicion de mobilans plusa de esta mettucien (Greado por Usuano 02600753639 Capitulo. 0998 Subcapitula. 03 UE 0011)

| [id Comprobante. CF 158444647 1882y TUrmA - Codigo Recepcion: DO GEPBS4501 - Id Faciura en DGCP. null - Beneficario: 124014271
Fuenie de Registro |

|Martn Facturade

:l.DeS

(Oes

IManta a Pagar &

- 3 Datos Del Registra
| Fecha Regisro Estado AT -

[Prustsa anutar tactura desde of partal

Observacain Anular
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iIMPORTANTE!

Luego de enviada la factura al SIGEF la misma NO podra ser editada, a menos que desde el SIGEF se pulse el botén “Devolver a
Creado”, cambiard a estado Creado y se habilitard el botén “Anular” en el cual se debe pulsar luego de haber colocado un
comentario en el campo “Observacion Anular” esto cambiara a estado Anulado. Esta accion dejara la factura en estado

“Rechazada” en el SECP y tendra dos opciones:

1.  Editarla factura en estado “Rechazado” lo que permitird modificarla para hacer las correcciones de datos y reenviar al
SIGEF. Para esto el usuario debe pulsar el botén “Ver”.

2.  Cancelar la factura en estado “Rechazado”, esto cancelard la factura de forma definitiva y liberara la recepcién ya asociada
para utilizarla en un nuevo registro en caso de ser necesario.

Aprobada la factura desde el SIGEF automaticamente cambia el estado “Aprobada” en el SECP hasta llegar a su estado final “
Pagada”.
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SEGUIMIENTO DEL PAGO

HACIENDA

Para acceder a la factura que deseas consultar, deberds pulsar el enlace “Verificar Pago” vy
automaticamente se desplegard una nueva pestana donde podrd visualizar el estado en el que se
encuentra el Pago.

- - - - - ¥ cordrale
tr. - " i b awwe o
cew taw O vk
St
Pt e
Chiuseai Pags o4 aotagm  Bamais n ' laihen To ' o by ot T . r—— o ey s b L L L T
" Pagae
oo bann i SV RN nuag W PEE W ame  Dwx
. < ¥ - rer l
‘ TTIN ISR Y FHATTI 0000 e W oIy e | Y
0 |
\ =T I3 - - | .
0 W
WO “ < > - . [ !
{ l
% V0N 00 W " am " P l [
A
il 3 Facom oo covoes 0 2 N R S e

Nota: Este seguimiento es solo para las instituciones con Integracion.
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El historial de pago se
] L ® & & @ @ podra visualizar en orden

descendente/

i Historia ascendente.
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HACIENDA

PROTOCOLO DE APAGADO DE

Esta Direccion General solo cuenta con autorizacion expresa por parte del Viceministerio
del Tesoro del Ministerio de Hacienda y de la DIGEPRES para la tramitacion de
desactivacion unica y exclusivamente para ejecucion de fuentes de financiamiento
correspondientes a cooperacion internacional.

Para cualquier solicitud que corresponda a otro tipo de fuentes de financiamiento se
debera solicitar autorizacion de manera formal al Viceministerio del Tesoro con copia a
esta DGCP y a la DIGEPRES, a los fines del analisis y validacion correspondiente.”




R e PASOS PARA SOLICITAR PROTOCOLO
it WA Conrotaciones Publica DE APAGADO DE INTEGRACION

HACIENDA

1- Solicitar via formulario modelo de desactivacién temporal de
integracion.
2- Dicha solicitud debe ser enviada a asistenciatecnica@dgcp.gob.do
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acompanada de los documentos.

3- Debe enviarse al (DAU) dos (2) dias habiles previo a la fecha
efectiva del apagado.

4- El departamento de asistencia técnica creard el (Ticket).

5- El area funcional del departamento de tecnologia ejecutara esta
solicitud.
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DOMINICANA

AN

SEinick.  JWIASK Contrataciones Publicas RECOMENDACIONES

HACIENDA

Gestién en el momento oportuno, especialmente en procesos en curso al cierre e inicio del afo fiscal

Evitar la utilizacion de simbolos y/o caracteres especiales en los campos de texto de la plataforma

Usuarios son Unicos y personales

Verificar que los bienes o servicios del proceso correspondan con la partida presupuestaria que se va a
imputar

Al momento de integrar el certificado de apropiacion NO tocar los pasos que corresponden al usuario
comprador. Solo trabajar en el paso de configuracién de presupuesto.

Asegurarse de que tienen fondos disponibles en la partida presupuestaria que van a imputar

Previo al reporte de una incidencia vinculada con integracion verificar si se proceso exitosamente en el
SIGEF

Al momento de integrar la certificacién de cuota a comprometer solo ir al paso configuracién de
presupuesto

Reportar incidencia en el momento oportuno y con las evidencias de lugar

Recuerda que la factura debe ser registrada siempre desde el Sistema Electronico

Previo a la aprobacion en SIGEF de la factura fiscal verificar bien los datos, por si detecta algo que rectificar

Solicitar Inhabilitacién de usuarios que ya no pertenecen a la entidad
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- - - Cortmta 9 adin T
oo ' El  monto total del
S i calendario de pagos del
‘ TN afilo en ejecucion debe
: P UT AT, N— ser igual al monto total
, o del presupuesto de ese
,. "_~_l'“u'->;'.

it mismo afio (diferencia

e entre la apropiacion

:

S, s matad e presupuestaria y la cuota

a comprometer).
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posnT Esto  ocurre  cuando la
oo il apropiacién es menor al monto
del compromiso , es decir, el
valor a consumir es mayor que

el valor total.
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APLICA PARA USUARIOS DE UNIDADES DE COMPRAS Y PARA PROVEEDORES
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iIMPORTANTE!

a) Mientras se mantengan las fallas técnicas en el Sistema Electronico, las
instifuciones deben agotar el procedimiento indicado en el capitulo lll, de la
Resolucidon NUm. PNP-03-2020 emitida por esta Direccion General en fecha
22.4.2020, sobre el uso del SECP.

b) Después de corregidas las fallas técnicas presentadas en el Sistema
Electronico, las instituciones contratantes deberdn continuar con el
procedimiento en la plataforma y publicar toda la documentacion
generada en cada una de las etapas del procedimiento,
independientemente de que esté certificada o no.
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El Sistema Electronico de Contratacion PUblica (SECP), es una herramienta de gestion que apoya la
automatizacion de los procesos. En atencion al criterio de descentralizacién operativa establecido
en el articulo 34 de la Ley 340-06 y su modificacion, la veracidad y la integridad de la informacion
registrada en el Sistema Electrénico es responsabilidad de las instituciones contratantes.

No es funcidn de la herramienta validar el contenido de la informacién ni la calidad de los anexos
que los usuarios registran en él para realizar los procesos que contempla en su diseno, indique

cudndo es obligatorio llenar un campo o cargar un documento.

Es aclarar que la herramienta no sustituye a las personas, su criterio, conocimiento y apego a la
normativa de compras y ofras complementarias. Cada funcionario con acceso a la plataforma es

responsable de la gestion que realiza en él y la calidad de la informacion que aporta.
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GESTION DE INTEGRACION CERTIFICADO

DE APROPIACION. 1. Flujo normal para generar con integracion el certificado de apropiacion presupuestaria (CAP)

2. Ajuste por flujo excedente en CAP Vs CCC.

3.Liberacion de apropiacion con proceso cancelado y/o Desierto

GESTION DE INTEGRACION CERTIFICADO

DE CUOTA A COMPROMETER 1.Flujo normal para generar con integracion el certificado de cuota para comprometer (CCC)

2. Ajuste por flujo insuficiente en CCC Vs CAP.

3.Devolucion de monto no utilizado.

FACTURACION FISCAL 1.Carga de factura.

2. Distintos estados de las facturas Fiscales,
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Departamento de Asistencia al Usuario Departamento de Capacitacion
809-682-7407 opcion 1 809-682-7407 ext. 3082

asistenciatecnica@dgcp.gob.do capacitacionportal@dgcp.gob.do
Capacitaciones@dgcp.gob.do

Yos
aComprasRD n , m waAvdgep.gobdio

Direccion General Contrataciones Publicas
Calle Pedro A. Lluberes, esq. Rodriguez Objio, Gascue,
Santo Domingo, Republica Dominicana
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Direccion General Contrataciones Publicas
Calle Pedro A. Lluberes, esq. Rodriguez Objio, Gascue, Santo
Domingo, Republica Dominicana
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