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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Al finalizar la capacitación, los participantes del taller obtendrán las competencias necesarias

para ejecutar y aplicar la funcionalidad de integración SIGEF_Gasto y el Sistema Electrónico de

Contrataciones Públicas (SECP).

OBJETIVO ESPECÍFICO

Realizadas las prácticas y demostraciones, los participantes estarán en capacidad de gestionar

en línea los certificados correspondientes a las etapas del gasto entre el SIGEF y el SECP, así

como registrar las facturas vinculadas a la ejecución de los contratos y su posterior validación

en el SIGEF.



NORMAS DEL TALLER

Respeto
Pedir la 
Palabra

Micrófono 
en Mute Comunicar



SISTEMA ELECTRÓNICO DE 

CONTRATACIONES PÚBLICAS-SECP

El Sistema Electrónico de Contrataciones Públicas (SECP), 

anteriormente llamado Portal Transaccional emitido bajo el 

decreto Núm. 350-17, es la herramienta tecnológica oficial y 

de uso obligatorio para la implementación, gestión, 

monitoreo y control de los procedimientos de compra y 

contratación pública de bienes, servicios y obras, desde la 

planificación hasta el pago y liquidación de los contratos u 

órdenes de compra o de servicios.

El SECP es administrado por la Dirección General de 

Contrataciones Públicas, quien en su calidad de órgano 

rector del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones 

Públicas emitirá las políticas, manuales, instructivos, guías y 

orientaciones para su correcta implementación y uso.

Integración del Sistema Electrónico de Contrataciones 

Públicas (SECP). El Sistema Electrónico de 

Contrataciones Públicas (SECP) estará interconectado 

con los distintos sistemas electrónicos 

gubernamentales relacionados con los procedimientos 

de contratación pública, con el objetivo de impulsar la 

transparencia, la simplificación de trámites y el control 

del gasto público.

Artículo 30 núm. del Reglamento de Aplicación núm. 416-23.  Artículo 32 núm. del Reglamento de Aplicación núm. 416-23.  



SISTEMA ELECTRÓNICO DE 

CONTRATACIONES PÚBLICAS-SECP

Responsabilidad de la información gestionada en el SECP. 

Las instituciones contratantes y los oferentes, como usuarios 

del SECP serán los responsables de la calidad, actualización 

y autenticidad de la información que publiquen en dicho 

sistema. En consecuencia, la Dirección General de 

Contrataciones Públicas no es responsable de la naturaleza 

y el contenido de la información generada por los usuarios y 

su responsabilidad se limita a mantener la integridad, 

inalterabilidad, fidelidad, disponibilidad y conservación de 

los documentos electrónicos, por lo que el contenido de los 

documentos consolidados en soporte digital y generados 

por los usuarios, y las acciones derivadas del contenido de 

estos documentos no Je serán imputables.

Seguridad de la información. Las medidas de seguridad 

que posee el Sistema Electrónico de Contrataciones 

Públicas (SECP) mantendrán encriptada y protegida la 

información de las ofertas entregadas vía electrónica, 

garantizando su confidencialidad e integridad. El 

contenido de las ofertas no podrá ser conocido por 

terceros y tampoco por la institución contratante, hasta 

tanto se cumpla el plazo establecido en el cronograma 

del procedimiento de selección para su apertura. 

Artículo 33 núm. del Reglamento de Aplicación núm. 416-23.  Artículo 34 núm. del Reglamento de Aplicación núm. 416-23.  



DECRETO 15-17

Decreto 15-17 establece procedimientos para 

asegurar control del gasto y pago a proveedores.

Objetos del decreto:

-Controlar el gasto.

-Asegurar pago a proveedores (as) de bienes, 

servicios y obras.



RESOLUCIONES



RESOLUCIÓN 
PNP-03-2020

Emitida por la Dirección General de 

Contrataciones Públicas, el 22/04/2020, la cual 

formaliza los términos, condiciones de uso y 

funcionamiento del Sistema Electrónico.

Objetivo:

Formalizar los términos, condiciones de uso y 

funcionamiento del Sistema Electrónico, 

incluyendo los contenidos y los servicios puestos a 

disposición de los usuarios, que han sido aplicados 

desde el 1 de noviembre 2017, de conformidad 

con lo establecido en el Decreto Núm. 350-17.



RESOLUCIÓN 
PNP-05-2020

Emitida por la Dirección General de Contrataciones 

Públicas, el 10/08/2020, sobre protocolo a seguir en los 

casos de errores humanos cometidos por los usuarios 

del Sistema Electrónico.

Objetivo:

Establece el protocolo a seguir en el caso de errores 

humanos cometidos por los usuarios durante el uso del 

Sistema Electrónico para la gestión de los procesos de 

compras y contrataciones de bienes, servicios y obras.



RESOLUCIÓN NUM-157-2022

Emitida por el Ministerio de Hacienda, en fecha 22/03/2022. Establece la

integración automática entre el modulo de Gasto del Sistema de Información

de la Gestión Financiera (SIGEF) y el Sistema Electrónico de Contrataciones

Publicas (SECP).

Principales aspectos:

• Aplicable para todos los entes y órganos que ejecutan sus presupuestos a través

del SIGEF y que realizan sus procesos de compras a través del SECP.

Formaliza la generación automática de los Certificados de disponibilidad de

apropiación presupuestaria y de cuota a comprometer en el SIGEF desde el

SECP, por la unidad administrativa financiera en la partida presupuestaria

relacionada al ítem o los ítems correspondientes al proceso de contratación.

• El SECP dispondrá de un enlace de consulta con cada aprobación de factura

con los datos necesarios para la generación del devengado de pago y posterior

generación de la orden de pago, permitiendo la trazabilidad del pago del 

oferente adjudicado.

• DGCP preparará cronograma de implementación de esta funcionalidad, cuyo 

vencimiento de ejecución será hasta el 31 de diciembre de 2022.



SOLICITUD USUARIOS

- Aprobar la evaluación de este taller

- Una carta por usuario.

- Correo institucional individual.

- Papel timbrado.

- Firma de la Máxima Autoridad.

- Sello institucional.

- Copia de cédula del usuario.

- Remitir original en físico a DGCP o digital vía Transdoc. 

- Utilizar solo modelo DGCP.

*Las inhabilitaciones de usuario se solicitan con el mismo modelo
de comunicación.



SOLICITUD USUARIOS

Para remitir las solicitudes usuarios debe de acceder a transdoc.dgcp.gob.do/RegistroWeb/ y seguir 

los siguientes pasos:



ACCESOS AL SECP

Para acceder al SECP 
deberán colocar su 
usuario y contraseña y 
pulsar el botón ENTRAR.



ACTUALIZACIÓN  
DE CONTRASEÑA

Al acceder por primera vez al Sistema Electrónico de Compras Públicas-SECP deberá cambiar la contraseña 

por una personal y confidencial.



RECUPERACIÓN DE CONTRASEÑA 

Recuperación de contraseña

P A S O S :

Acceder al
sistema.

Pulsar botón 
“Recuperación 
de Contraseña”.

El sistema enviará un 
mensaje al correo 
registrado, con el 
enlace que permitirá  
al usuario recuperar  
su contraseña.



ÁREA DE TRABAJO



https://www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/

CATÁLOGO DE BIENES Y 

SERVICIOS

https://www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/


https://www.dgcp.gob.do/datos abiertos-sistema de búsqueda del catálogo de bienes y servicios/

CATÁLOGO DE BIENES Y

SERVICIOS

https://www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/


GUÍA DE IMPUTACIÓN

Armoniza el catálogo de bienes y servicios con las cuentas presupuestarias del clasificador del objeto

del gasto, permitiendo relacionar el criterio de imputación de un gasto determinado, facilitando la correcta

identificación de los bienes y servicios durante las etapas de formulación y ejecución presupuestaria.

https://www.digepres.gob.do/servicios/guia-alfabetica-de-imputaciones-presupuestarias-parte-funcional/

Enlace de  
consulta 
Guía de
Imputación

https://www.digepres.gob.do/servicios/guia-alfabetica-de-imputaciones-presupuestarias-parte-funcional/


PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO DE 
APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA



BÚSQUEDA DE PROCESOS









PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO

DE APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA

Nota: El usuario
Presupuesto 
solo ejecuta el 
paso 8. 



PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO

DE APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA



PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO

DE APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA

1. Pulsar Detalle



PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO

DE APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA



PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO

DE APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA



PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO

DE APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA



PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO

DE APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA

Nota: si tenemos varias

cuentas presupuestarias

en el mismo proceso, se

deben configurar cada

una.



PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO

DE APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA

Integrada con  

éxito podrá pulsar 

el “Link” para  

descargar la  

Certificación de  

Apropiación 

Presupuestaria.



Certificado de Apropiación 

Presupuestaria.

PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO 

DE APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA



PASOS PARA INTEGRAR EL CERTIFICADO

DE APROPIACIÓN PRESUPUESTARIA

Luego 

integrar  

SIGEF,

de  

con 

compras

procede a pulsar

botón Publicar.



SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA GESTION 
FINANCIERA-SIGEF.

RUTA Búsqueda de Proceso Presupuestario:

Menú - Programación de la Ejecución – Proceso Presupuestario



SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA GESTION 
FINANCIERA-SIGEF.

RUTA Búsqueda de Proceso Presupuestario:

Menú - Programación de la Ejecución – Proceso Presupuestario



RUTA Búsqueda de Proceso Presupuestario:

Menú - Programación de la Ejecución – Proceso Presupuestario



SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA GESTION 
FINANCIERA-SIGEF.

Consulta Partidas del Gasto: Ruta: Menú – Registro del Gasto – Auxiliares – Partidas

del Gasto









SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA GESTION 
FINANCIERA-SIGEF.

Consulta de la
Certificación de  
Presupuestaria desde el 
SIGEF.

1. Búsqueda





3.Documento del
CAP/Montos



GESTIÓN DE CONTRATOS



PASOS PARA INTEGRAR LA CERTIFICACIÓN 

DE CUOTA A COMPROMETER



PASOS PARA INTEGRAR LA CUOTA A  

COMPROMETER

1. Acceder al Link del  

contrato.











PASOS PARA INTEGRAR LA CUOTA A  

COMPROMETER

Luego de realizada la

integración con SIGEF,

pueden descargar la

Certificación de Cuota a

Comprometer en el Link.

Para activar el Contrato el

departamento 

compras deberá

“confirmar” y

de

pulsar

luego

“enviar al proveedor”.



CERTIFICADO DE CUOTA A  

COMPROMETER

PASOS PARA INTEGRAR LA CUOTA A  

COMPROMETER



SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA GESTION
FINANCIERA-SIGEF.

Consulta 
Certificación  
Cuota

de la
de  

a
desdecomprometer  

el SIGEF.

1. Búsqueda.







REGISTRO DE FACTURA INTEGRADAS CON EL SIGEF



RUTA DE ACCESO PARA GESTIONAR 
FACTURA EN SECP-PT

1. Púlsar Menú/Contrato









REGISTRO DE FACTURAS 

INTEGRADAS CON EL SIGEF

1.Completar el formulario con los 

datos de la Factura.

2.Luego pulsar el botón Añadir 
recepción.





4. Guardada la factura quedara 
registrada en Estado Borrador.



Para continuar con el registro de la factura en “ Estado Borrador” se debe pulsar el enlace de “Ver”.

REGISTRO DE FACTURAS  

INTEGRADAS CON EL SIGEF



Luego de pulsar en “Ver” se desplegará la
factura en estado “ Borrador ” y para Integrar
con SIGEF se deberá pulsar el botón Enviar.

Nota: Los datos de la factura en estado
“Borrador” son editables, por lo que el usuario
puede modificar cualquier información de la
misma previo a su envío al SIGEF.

REGISTRO DE FACTURAS

INTEGRADAS CON EL SIGEF



Luego de enviar la factura al SIGEF la misma quedará en estado “Creado” y la información no será editable.

REGISTRO DE FACTURAS 
INTEGRADAS CON EL SIGEF

Enviada la factura desde el Sistema Electrónico, el usuario deberá ingresar al SIGEF para consultarla.

Nota: En el SIGEF el usuario NO registra una nueva factura, trabajará sobre la recibida desde el SECP.



REGISTRO DE FACTURAS

INTEGRADAS CON EL SIGEF

Estados de la Factura con Integración desde el Sistema Electrónico:

Nota: Las Facturas de proveedor internacional tipo NCF B17, no se gestionan por 

el Sistema Electrónico con Integración Encendida, actualmente solo se gestionan

en SIGEF.

1. Borrador 2. Creada 3. Rechazada 4. Aprobada 5. Pagada



Factura Fiscal

SISTEMA DE INFORMACIÓN DE 
LA GESTION FINANCIERA-SIGEF.













REGISTRO DE FACTURAS

INTEGRADAS CON EL SIGEF

¡IMPORTANTE!
Luego de enviada la factura al SIGEF la misma NO podrá ser editada, a menos que desde el SIGEF se pulse el botón “Devolver a 

Creado”, cambiará a estado Creado y se habilitará el botón “Anular” en el cual se debe pulsar luego de haber colocado un 

comentario en el campo “Observación Anular” esto cambiará a estado Anulado. Esta acción dejará la factura en estado 

“Rechazada” en el SECP y tendrá dos opciones:

1. Editar la factura en estado “Rechazado” lo que permitirá modificarla para hacer las correcciones de datos y reenviar al

SIGEF. Para esto el usuario debe pulsar el botón “Ver”.

2. Cancelar la factura en estado “Rechazado”, esto cancelará la factura de forma definitiva y liberará la recepción ya asociada

para utilizarla en un nuevo registro en caso de ser necesario.

Aprobada la factura desde el SIGEF automáticamente cambia el estado “Aprobada” en el SECP hasta llegar a su estado final “

Pagada ”.



CONSULTA DE SEGUIMIENTO PAGO



SEGUIMIENTO DEL PAGO

Para acceder a la factura que deseas consultar, deberás pulsar el enlace “Verificar Pago” y
automáticamente se desplegará una nueva pestaña donde podrá visualizar el estado en el que se
encuentra el Pago.

Nota: Este seguimiento es solo para las instituciones con Integración.



SEGUIMIENTO DEL PAGO

El historial de pago se  
podrá visualizar en orden 
descendente/ 
ascendente.



PROTOCOLO DE APAGADO DE  

INTEGRACIÓN

Esta Dirección General solo cuenta con autorización expresa por parte del Viceministerio 
del Tesoro del Ministerio de Hacienda y de la DIGEPRES para la tramitación de 
desactivación única y exclusivamente para ejecución de fuentes de financiamiento 
correspondientes a cooperación internacional. 

               

Para cualquier solicitud que corresponda a otro tipo de fuentes de financiamiento se 
deberá solicitar autorización de manera formal al Viceministerio del Tesoro con copia a 
esta DGCP y a la DIGEPRES, a los fines del análisis y validación correspondiente.”



PASOS PARA SOLICITAR PROTOCOLO

DE APAGADO DE INTEGRACIÓN

1- Solicitar vía formulario modelo de desactivación temporal de 
integración.
2- Dicha solicitud debe ser enviada a asistenciatecnica@dgcp.gob.do 
acompañada de los documentos.  
3- Debe enviarse al (DAU) dos (2) días hábiles previo a la fecha 
efectiva del apagado.
4- El departamento de asistencia técnica creará el (Ticket).
5- El área funcional del departamento de tecnología ejecutará esta 
solicitud.

mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do


RECOMENDACIONES
Gestión en el momento oportuno, especialmente en procesos en curso al cierre e inicio del año fiscal

Evitar la utilización de símbolos y/o caracteres especiales en los campos de texto de la plataforma

Usuarios son únicos y personales

Verificar que los bienes o servicios del proceso correspondan con la partida presupuestaria que se va a 
imputar

Al momento de integrar el certificado de apropiación NO tocar los pasos que corresponden al usuario
comprador. Solo trabajar en el paso de configuración de presupuesto.

Asegurarse de que tienen fondos disponibles en la partida presupuestaria que van a imputar

Previo al reporte de una incidencia vinculada con integración verificar si se procesó exitosamente en el 
SIGEF

Al momento de integrar la certificación de cuota a comprometer solo ir al paso configuración de 
presupuesto

Reportar incidencia en el momento oportuno y con las evidencias de lugar

Recuerda que la factura debe ser registrada siempre desde el Sistema Electrónico 

Previo a la aprobación en SIGEF de la factura fiscal verificar bien los datos, por si detecta algo que rectificar

Solicitar Inhabilitación de usuarios que ya no pertenecen a la entidad



ALERTAS TECNICAS COMUNES



ALERTAS TECNICAS COMUNES

El monto total del

calendario de pagos del

año en ejecución debe

ser igual al monto total

del presupuesto de ese

mismo año (diferencia

entre la apropiación

presupuestaria y la cuota

a comprometer).



Esto ocurre cuando la

apropiación es menor al monto

del compromiso , es decir, el

valor a consumir es mayor que

el valor total.

ALERTAS TECNICAS COMUNES

.



ERRORES TECNICOS COMUNES



Ocurre al momento de

realizar la integración de

la cuota cuando el

documento del gasto fue

generado en SIGEF pero

no se integró en el

Sistema Electrónico.

ERRORES TECNICOS COMUNES



ERRORES TECNICOS COMUNES

Error al integrar

preventivo del año

2020 para un proceso

del año 2019.

Nota:si 

visualiza la 

año 2019,

no se

línea del

debe de

notificar la incidencia.



NOTIFICACIÓN DE  

INCIDENCIAS



NOTIFICACIÓN DE INCIDENCIAS

¡IMPORTANTE!

a) Mientras se mantengan las fallas técnicas en el Sistema Electrónico, las 

instituciones deben agotar el procedimiento indicado en el capítulo III, de la 

Resolución Núm. PNP-03-2020 emitida por esta Dirección General en fecha 

22.4.2020, sobre el uso del SECP.

b) Después de corregidas las fallas técnicas presentadas en el Sistema 

Electrónico, las instituciones contratantes deberán continuar con el 

procedimiento en la plataforma y publicar toda la documentación 

generada en cada una de las etapas del procedimiento, 

independientemente de que esté certificada o no.



El Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECP), es una herramienta de gestión que apoya la 

automatización de los procesos. En atención al criterio de descentralización operativa establecido 

en el artículo 34 de la Ley 340-06 y su modificación, la veracidad y la integridad de la información 

registrada en el Sistema Electrónico es responsabilidad de las instituciones contratantes.

No es función de la herramienta validar el contenido de la información ni la calidad de los anexos 

que los usuarios registran en él para realizar los procesos que contempla en su diseño, indique 

cuándo es obligatorio llenar un campo o cargar un documento.

Es aclarar que la herramienta no sustituye a las personas, su criterio, conocimiento y apego a la 

normativa de compras y otras complementarias. Cada funcionario con acceso a la plataforma es 

responsable de la gestión que realiza en él y la calidad de la información que aporta.

¡IMPORTANTE!



DEMOSTRACIONES

GESTION DE INTEGRACION CERTIFICADO 
DE APROPIACION.

1.Flujo normal para generar con integración el certificado de apropiación presupuestaria (CAP)

2.Ajuste por flujo excedente en CAP Vs CCC.

3.Liberación de apropiación con proceso cancelado y/o Desierto

GESTION DE INTEGRACION CERTIFICADO 
DE CUOTA A COMPROMETER

1.Flujo normal para generar con integración el certificado de cuota para comprometer (CCC)

2.Ajuste por flujo insuficiente en CCC Vs CAP.

3.Devolucion de monto no utilizado.

FACTURACIÓN FISCAL 1.Carga de factura.

2. Distintos estados de las facturas Fiscales,



Departamento de Asistencia al Usuario
809-682-7407 opción 1

asistenciatecnica@dgcp.gob.do

Departamento de Capacitación
809-682-7407 ext. 3082

capacitacionportal@dgcp.gob.do
Capacitaciones@dgcp.gob.do

mailto:capacitacionportal@dgcp.gob.do


¡GRACIAS!

| DGCP.GOB.DO

Dirección General Contrataciones Públicas

Calle Pedro A. Lluberes, esq. Rodríguez Objío, Gascue, Santo 

Domingo, República Dominicana
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