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OBJETIVOS

HACIENDA

OBJETIVO GENERAL

Al finalizar la capacitacion, los participantes obtendran las competencias necesarias
para consultar procesos de compras, buscar PACC, presentar ofertas en linea, y utilizar
las distintas funcionalidades del escritorio virtual desde el Sistema Electronico de
Conftrataciones Publicas, (SECP)

OBJETIVO ESPECIFICO

Realizadas las prdcticas, los participantes estardn en capacidad de presentar ofertas en
linea desde el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas, (SECP), asi como manejar
las principales funcionalidades del escritorio virtual, aplicando todos los procedimientos
indicados.



CONTENIDO

Infroduccion y Decreto

Decretos y Resoluciones

Acceso al Sistema Electronico de Contfrataciones Publicas, (SECP)

Area de trabajo

MenuU de inicio

BUsqueda de procesos de compras

Manifestar interés

Area de frabajo del expediente

Observaciones y Mensajes

Crear Ofertas

Informacién general, Articulo y preguntas, documentos.

Presentar oferta, sustituir oferta, Retirar oferta

Buscar PACC publicado

Guias, Manuales y Tutoriales YouTube
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Articulo 30 nOm. del Reglamento de Aplicacion nom. 416-23.

El Sistema Electronico de Contrataciones Publicas-SECP,
anteriormente llamado Portal Transaccional emitido bajo el
decreto NUm. 350-17, es la herramienta tecnoldgica oficial y de
uso obligatorio para la implementacion, gestién, monitoreo y
control de los procedimientos de compra y contratacion publica
de bienes, servicios y obras, desde la planificacion hasta el pago
y liquidacion de los contratos u érdenes de compra o de
servicios.

El SECP es administrado por la Direccion General de
Confrataciones PUblicas, quien en su calidad de érgano rector
del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones PUblicas
emitird las politicas, manuales, instructivos, guias y orientaciones

para su correcta implementacion y uso.

SISTEMA ELECTRONICO DE

CONTRATACIONES PUBLICAS-SECP
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Articulo 33 nim. del Reglamento de Aplicacion nim. 416-23.

Responsabilidad de la informacién gestionada en el SECP.

Las instituciones contratantes y los oferentes, como usuarios

del SECP serdn los responsables de la calidad, actudlizacion

y_autenticidad de la informacién gue publiuen en dicho

sistema. En consecuencia, la Direccion General de
Conftrataciones Publicas no es responsable de la naturaleza
y el contenido de la informacién generada por los usuarios y
su responsabilidad se limita a mantener la integridad,
inalterabilidad, fidelidad, disponibilidad y conservacién de
los documentos electrénicos, por lo que el contenido de los
documentos consolidados en soporte digital y generados
por los usuarios, y las acciones derivadas del contenido de

estos documentos no Je serdn imputables.

SISTEMA ELECTRONICO DE

CONTRATACIONES PUBLICAS-SECP

Articulo 34 nOm. del Reglamento de Aplicacién nim. 416-23.

Seguridad de la informacion. Las medidas de seguridad
que posee el Sistema Electronico de Contrataciones

PUblicas (SECP) mantendrdn encriptada y protegida la

informacion_de las ofertas entregadas via electrénica,

garantizando su_confidencialidad e integridad. El

contenido de las ofertas no podrd ser conocido por

terceros y tampoco por la institucion _contratante, hasta
tanto se cumpla el plazo establecido en el cronograma

del procedimiento de seleccion para su apertura.
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ACCESO A LA INFORMACION EN ACCESO A LOS PLANES
FORMATO DE DATOS ABIERTOS ANUALES DE COMPRAS
<

E

CI

ACCESO PUBLICO A LA INFORMACION ESTADISTICA
INFORMACION DE LOS PROCESOS
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Reglamento de Aplicaciéon nUm. 416-23.

Resolucion NUm. PNP-08-2023 sobre requisitos de
inscripcion en el Registro de Proveedores del
Estado (RPE) incluida en el nuevo reglamento nom.

416-23.

ARTICULO 1. Objeto y alcance. Esta resolucion tiene
por objeto establecer los requisitos de inscripcion y
actualizacion en el Registro de Proveedores del
Estado (RPE), que deben cumplir todas las personas
fisicas y juridicas que estén interesadas en participar
en los procedimientos de confratacidon de bienes,
servicios y obras, realizados por las instituciones
sujetas al dmbito de aplicacion de la Ley NOm. 340-
06 y sus modificaciones. Asimismo, establecer las
condiciones para el registro de cuenta bancaria
para fines de pago, tramite de solicitudes y los
distintos estados de los proveedores de cara al
Sistema Nacional de Compras y Contrataciones
PUblicas (SNCCP).
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En la pdgina de inicio del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas, (SECP) deberd
colocar su usuario y contrasena para acceder al drea de trabajo.

*' v SISTEMA ELECTRONICO
de Cantratac e (CECP

ones Pub

Plan Nt e Coimores Carificadn de pegensio

LATIDNRMES O Nom p
El Portal Transacclonal aharm ¢
Sistema Electrénico
de Contratacione
Publicas (SECP)
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En el drea de tfrabajo o escritorio virtual, el usuario proveedor tiene acceso a
varias aplicaciones que le permitirdn visualizar de forma rdpida las siguientes

opciones: Ots-' e — ?

a. Botdn inicio (logo)

b. Menu inicio

c. Identificacion

d. Oportunidades recientes

e. Blogque superior : Bandejas
de gestion

f. Bloque izquierdo :

Agenda, contenido DGCP y

barometro

g. Blogque derecho :

Mensajes Oportunidades y

PACC
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La barra superior del escritorio del proveedor permite acceso a varias opciones
adicionales de navegacion rapida:

" N SISTEMAELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

A ndar h

mm Meno os blsguada

Busqueda Mis procesos Scolicitudes de RPE
il Informes v Estadisticas
: Cponunidades de negocic K5 ofertas Crear Solicihud de Inscripcion de
4 Herramianlas da lrabajo
Busscar Procesos Mis contratas i
Buscar Plan Anwal da Compras ¥ Crear Solicitud de Membresia
Confrataciones Crear Solicitud de Actualizaciin da
Datos

Esfaca de mis Sostiudes
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BUSQUEDA PROCESOS
DE COMPRAS

Para acceder a las oportunidades de negocios, deberd pulsar en la barra de
Menu la opcién “Bisqueda” y luego “Buscar Procesos”. Pulsando en la opcién
“Detalle” podrd acceder a la informacion de cada proceso.

HACIENDA
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o Bl proveedor podrd  identificar
procesos de su interés, ya sea que
reciba una invitacién directa de la
Unidad de Compras o que identifique
la oportunidad de negocio, ftras

realizar busquedas.

0 Para mantenerse informado de todos
los eventos y participar siempre que
cumpla con los requisitos publicados,

deberd pulsar el botdn Mostrar Interés.

*' -* SISTEMAELECTRONICO
deCottacones Pl SEC

2 Coneea s

MANIFESTAR INTERES

FALO! & DAMSik) YRR 3 (oY

—g

Identificaciin
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i En esta seccidon, el wusuario
e . |proveedor tendrd disponible
todas las informaciones
[l 77 " |relacionadas con el proceso en
el que ha mostrado interés.
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Tras consultar toda la informacion del proceso, podrd comunicarse con la entidad
a través de la plataforma, en el drea de trabajo del proceso, enviando

contratante,
mensajes u observaciones.
Procese: nuzn PARA PRESENTASION DE PROVEEDORES - USHE-SOCOP 2010002 [
MA PARA MESE!T:CS?‘.DE ?aqa?offs ~. ote E."‘ ih m
L) .".;4 * .

LINEA DE TR0
- - .- Voim— Poentiiin 8w wirm § g b—

Crear oferta
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Un mensaje sirve para comunicar aspectos simples que no afectan el procedimiento
su edicion es similar a la de un correo electrénico. Una vez pulse crear, podrd iniciar

la redaccion del mismo.

LINEA DE

Brwiar Teved

B e

Tam 1k i

Mlia cluas
L LY O D

Rppreoe
e
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También por esa opcion, la entidad contratante podrd requerir la subsanacion de las
ofertas y el proveedor podrd responder por esa misma via, para que sus aportes sean
anadidos al expediente virtual de su oferta.
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+ Una observacion, sirve para requerir aclaraciones a los documentos del proceso
(Pliegos/Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas), o cualquier
informacion que pueda afectar la presentacion de una oferta.

« Las observaciones son vinculantes, ya que impiden a la entidad requirente
continuar con el proceso, hasta tanto no hayan sido contestadas todas y cada
una de las que se presenten. Ademdas, de ellas pueden derivarse modificaciones
al proceso, que deberdn ser recogidas en cuantas circulares sea necesario; y
que pueden remitirse a todos los oferentes interesados en el proceso, utilizando la
funcionalidad de Observaciones.

+ Se recomienda utilizar esta funcionalidad, siempre que los plazos establecidos en
el cronograma del proceso estan hdbiles para este tipo de intervenciones.
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» Para elaborar una oferta en linea, el usuario deberd pulsar el botén Crear Oferta. El proveedor
debe tener en cuenta la fecha limite indicada en el cronograma del proceso; asi como los

requerimientos de la entidad contratante (certificaciones requeridas, garantias, etc.).

« Luego deberd completar los pasos a través de un formulario compuesto por tfres bloques:

N X
UOHECOC.CP. 280002

IEEA PYRA PHE ENTADN

Crmpancien de Frecios
uLae

1) Iformacidn paonat

10000 ¢ Pygunts
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INFORMACION GENERAL

En este bloque el usuario proveedor deberd colocar el nombre de su oferta en el campo
"Titulo de la Oferta" y luego ir al segundo paso, "Articulos y Preguntas”.
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Este paso permite al proveedor completar la lista de precios y responder preguntas creadas por la

entidad publica solicitante.
SOBRE 1 - CREDENCIALES » =l

SOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA » =il

Nota: Para los tipos de procesos de Comparacion de Precios, Licitaciones, Sorteo de Obras y Subasta
Inversa, el proveedor debe completar el Sobre 1- Credenciales y Sobre 2- Propuesta Econdmica.
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Para completar la oferta econdmica, deberd colocar en cada articulo, cantidad, precio
unitario e ITBIS, si aplica. Los demds campos serdn rellenados a discrecion del proveedor y
de acuerdo a su esquema de negocios (descuentos, monto gravado, otfros impuestos,
etc.).

CANTIDAD PRECIO UNITARIO ITBIS
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BLOQUE DOCUMENTOS

En esta opcién el usuario podrd adjuntar la documentacion requerida por la entidad. También podrd anexar
ofras documentaciones adicionales como: Catdlogos, imdgenes y de manera obligatoria Ia cotizacion

firmada y sellada.
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PRESENTAR OFERTAS
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Luego de concluir la creaciéon de la oferta, el usuario proveedor deberd pulsar el botdn Presentar, aceptar
los Términos y condiciones y por Ultimo Confirmar envio, para que su propuesta sea remitida.

LINEA DE TIEMPO

o P el i e 08001 R B0 B o b BTG Predanmirien 0 (IR SEENDTI Fig#iTir s B0l
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Para sustituir la oferta el usuario podrd
crear la nueva oferta, accediendo a la
seccion “Mis ofertas” en el drea de
trabajo del expediente y seleccionar la

opcioén "Crear".

Accediendo a la oferta a sustituir,
deberd seleccionar el botdn "Retirar” en
la oferta anterior y por Ultimo presionar

el botdn “Confirmar envio”.

SUSTITUIR OFERTAS

Dern bene
K Sehw

_Peserbds INECHE NS
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RETIRAR OFERTA

El proveedor podrd retirar una oferta ya
presentada siempre y cuando no haya terminado

el plazo de presentacion de ofertas.

Para refirar una oferta el usuario deberd acceder
a la seccion “Mis ofertas” en el drea de trabajo
del expediente y pulsar el botén “Retirar oferta”.
Desde la ventana de presentacion de ofertas
deberd seleccionar “Refirar” y por Ultimo deberd

pulsar en "Confirmar envio".

Ratirar ofens (3 Credr  Opeionas v
PRESENTACION DE OFERTAS
Proveeco
o
Bupresa Nacanas Pemans Fisica Ceeta
e
MowA u st
4
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Tener en cuenta que cuando le damos a mostrar interés y luego crear oferta, si la
unidad de compras realiza una modificacion en el proceso, el portal te da una

alerta de esta modificacion, por lo que deberd comprobar el paso de las
modificaciones.

e
g e e =g

Luego de enviada la ofertq, el portal i A I
notifica que realizaron una modificacién 2
al proceso.

e e ——
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En el drea de gestion del proceso, en el escritorio del Comprador, no se pueden consultar los detalles de Ias
ofertas presentadas hasta la apertura de ofertas, segun la fecha y hora establecidas en el cronograma del
proceso.

LINEA DE TIEMPO
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4
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OFERTA VISTA COMPRADOR
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En el momento de apertura indicado en el cronograma, termina la cuenta regresiva del proceso y se
habilita el botdn Apertura de ofertas, para dar acceso al drea de andlisis de las ofertas, pero no es

posible conocer los detalles de la oferta desde esa vista.

LIMEA DE TIEMPO

LISTA DE OFERTAS (3} ) AmiirPamd Cgcicnes

Aperiura de ofertas

Enticied Fimarnibaan Cllmila
Tt 30 1
CErTen 00

DECDAR T 1]
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OFERTA VISTA COMPRADOR
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En el drea de andlisis de las ofertas, el Comprador visualizard un sobre cerrado, que simboliza la
proteccidon de las ofertas hasta ese momento. Al pulsar el botdn Iniciar y abrir los sobres individuales, las

ofertas serdn desencriptadas y podrd iniciar la evaluaciéon de su contenido.
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Para acceder a la opcidon de "Buscar Plan Anual de Compras y Contrataciones" deberd pulsar el Menu
ubicado en la barra de inicio del drea de frabajo, bajo la opcién "Busqueda”.
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En esa pantalla podrd identificar el PACC de su interés y seleccionar las siguientes opciones:
- “Detalle”, para ver las adquisiciones planeadas
“Descargar”, para obtener la plantilla con articulos, cantidades, fechas y otras informaciones.
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Recuperacion de contrasena

Acceder al

_ sistema.
La contraseia es

infransferible

Pulsar boton

La contrasena es ' ) “Recuperacion

. . de
encial =
confid Contrasena”.

ocon Ias . o
CUidad El sistema enviard un

a -
pregunfds de segur ‘ mensaje al correo
‘ registrado, con el
enlace que permitira
al usuario recuperar
su contrasena.
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Gestion en el momento oportuno

Redaccion y ortografia de informacion (es publica)

Nombres, tipos y clasificacion de documentos

Evitar la utilizacion de simbolos y/o caracteres especiales en los
campos de texto de la plataforma

Para la presentacion de ofertas un Consorcio debe contar con un RPE
provisional. NO utilizar RPE de uno de los miembros del Consorcio.

Para la adjudicacion a un Consorcio inscrito de manera provisional
debera actualizase como RPE definitivo

Escanear los documentos por separado

Identificar las fechas de vencimiento de acuerdo con los requisitos por
tipo de proveedor

Verificacion minuciosa de datos antes de enviar

Usuarios son unicos y personales

No modificar la zona horaria al momento de registrar su usuario

Efectuar la cancelacion de un usuario, cuando aplique, mediante la
plataforma.

RECOMENDACIONES
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A través de nuestro Portal Institucional www.dgcp.gob.do podrd encontrar nuestro
Material Diddctico.

Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP)

» Ir ol Sistema Electronico = ConsultatuRPE  » Acceso Ciudadano  » Consultas Compras Dominicana

& ) B L

Tutoriales Incidencias Instituciones Implementadas Materiales Didacticos PT



http://www.dgcp.gob.do/

&
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HACIENDA

Es &f conjunta de guias. manusles, instroctives ¢ otres documentos emitidogs por la Direceidn Genaral da Contrataciones PObSess,

degarmollados 580a la autofarmacion v Facilitar la consllta o rafor Famesnto sobda al wso del Portal TRransaccioeal,

) i &

Ganaral Servidores Publicos Provesdaol e

Materis| de intarés sobra 8l wso del Portal
Transaccional dirigido a provesdores, para
Tacilicar sus gestinmes &n & nuevo mdadalo
8 compras glecironges dal Sstema
Macyns e .:"|_||—.".r'._|l.: W |"' gntratacangs
Publicas [SHCCP] del Extado dorminmicano.,

https.//www.dgcp.gob.do/materiales-didacticos/
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Material de interés sobre el uso del Portal Transaccional dingido a proveedoras, para facilitar sus gestiones en el nuevo modelo de

compras alectrénicas del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Pablicas [SNCCP) del Estado dominicano,

+ Manuales A
* Manual Proveedores del Estado A
Pasos a seguir para gestionar l3s diferentes funcionalidades de los proveedorss en &l Portal Transacclonal
DESCARGAR
PESD. 7.2 MB
+ Guias &)
* Mejores practicas v
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Deraccion Ganaral

Contrataciones Publicas ' Q

i

& ] &

Micanies e ocadrdetos Dxerwrtcs Litioss Sulae 30 Adplachkeme o

https://www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/



https://www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/

CONOCE LOS BENEFICIOS DE
FORMAR PARTE DE NUESTRO

___ CAMPUS
== | VIRTUAL

ISTRO EN LINEA
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Regesirane s " Mo i\ vintual s I e gIrEh Te
y S iedes hacer esde |3 comodeiad e (u hogar, olcina
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CAMPUS VIRTUAL

Direccion General Contrataciones PUblicas

Calle Pedro A. Lluberes, esq. Rodriguez Objio,
/{“\\ Gascue, Santo Domingo,

ol Republica Dominicana

@comprasRD n ¥y D m | DGCP.GOB.DO
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Contrataciones Publicas
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